Zespot Szkot Muzycznych poszukuje kandydata do pracy na stanowisko konserwator
urzadzen audiowizualnych i elektronicznych, informatyk w wymierze ' etatu.

Poszukujemy osoby komunikatywnej, lubiacej prace w zespole, potrafigcej samodzielnie
i sumiennie wykonywa¢ powierzone zadania, posiadajacej umiejetnosci niezbedne do
wykonywania czynnosci zgodnych z zakresem zadan na proponowanym stanowisku.
Preferowani studenci informatyki.

Ponizej prezentujemy szczegoly dotyczace oferty pracy

Stanowisko:
konserwator urzadzen audiowizualnych i elektronicznych, informatyk
Wyksztatcenie:

min. Srednie
Forma zatrudnienia:
umowa o prace
Wymiar zatrudnienia :
2 etatu
Wynagrodzenie:
Zgodnie z ponadzakladowym ukladem zbiorowym pracy dla pracownikéw nie bedacych
nauczycielami zatrudnionych w placéwkach o$wiatowych prowadzonych przez Gmine
Miasta Torun
Czas pracy:
elastyczne godziny pracy ustalane z przelozonym wg oddzielnego harmonogramu
Podporzadkowanie stuzbowe:
kierownik gospodarczy
termin rozpoczecia pracy :
6 maja 2019r.
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Analizowanie wykorzystania i zapotrzebowania ZSM w zakresie
oprogramowania wspomagajacego prac¢ poszczegolnych komorek.

2. Sporzadzanie corocznych zapotrzebowan na sprzet audiowizualny,
informatyczny i oprogramowanie oraz przedstawienie ich Kierownikowi
gospodarczemu.

3. Dokonywanie zakupu i wdrazanie nowych systemow informatycznych.

4. Instalowanie i uruchamianie nowego oprogramowania, oraz aktualizacje
istniejagcego oprogramowania.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem 1 zakupami sprzgtu
audiowizualnego 1 komputeréw oraz ustug.

6. Prowadzenie wewnetrznej ewidencji sprzetu, licencji i oprogramowania.

7. Nadzor techniczny nad tablicami interaktywnymi, sprzgtem komputerowym i
oprogramowaniem.

8. Prowadzenie drobnych napraw i konserwacji serwisowych tablic
interaktywnych, sprzetu  audiowizualnego, = komputerowego  oraz
oprogramowania.

9. Prowadzenie biezacego instruktazu 1 pomocy uzytkownikom tablic
interaktywnych, urzadzen biurowych 1 systemoéw informatycznych.



10. Nadzo6r i weryfikacja procesu tworzenia danych na no$nikach informatycznych.

11. Nadzér nad procesem wykorzystania zbiorow danych w poszczegolnych
dziatach.

12. Pomaganie poszczegdlnym komoérkom w wymianie informacji w formie
elektronicznej pomiedzy TCUW, UM, CEA, MKiDN i innych.

13. Tworzenie i rozwijanie serwisu internetowego strony szkolnej oraz Facebook.
Aktualizowanie na biezaco zawartosci strony. Umieszczanie informacji
zleconych przez Dyrektora szkoty.

14. Prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskiwaniem 1 aktualizacja oraz
przedtuzeniem certyfikatow podpisu elektronicznego.

15. Wdrazanie, aktualizowanie systeméw kadrowoplacowych, bibliotecznych,
ewidencyjnych i innych

16. Zapewnienie bezpieczenstwa danych osobowych przetwarzanych w szkole.

17. Obstuga imprez organizowanych przez ZSM /popisy, koncerty, konkursy/ - ich
nagrywanie.

18. Drukowanie dyploméw na potrzeby szkolne.

19. Informatyk wykonuje czynnosci administratora sieci komputerowych oraz inne
czynno$ci zwigzane bezposrednio z pracg zawodowa, nie objete niniejszym
zakresem czynnosci, a zlecone przez przetozonego.

Termin sktadania aplikacji:
Na CV kandydatow opatrzone klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych
oczekujemy do 15 kwietnia 2019r. do godz. 15.00

Sposéb dostarczania dokumentow rekrutacyjnych:
Poczta tradycyjna pod adres:

Zesp6t Szkot Muzycznych

im. Karola Szymanowskiego

Szosa Chetminska 224/226

87-100 Torun

Pocztg elektroniczna pod adres: praca@zsm.torun.pl

CV kandydatoéw nierozpatrzone w danym procesie rekrutacji sg przechowywane przez okres
12 miesigcy na potrzeby kolejnych proceséw rekrutacji. Po tym okresie s3 usuwane, a dane
osobowe kandydatow nie sg przetwarzane w zadnym innym celu. Aplikacji nie odsytamy.
Kontaktujemy si¢ jedynie z wybranymi osobami. Osoby zainteresowane udziatem w
kolejnych i podobnych procesach rekrutacji prosimy o zamieszczenie w swoim CV klauzuli o
tresei:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Zespol Szkot
Muzycznych im. Karola Szymanowskiego Szosa Chelminska 224/226 87-100 Torun
zawartych w CV na potrzeby obecnego oraz przyszlych proceséow rekrutacji.”

Prosimy o zapoznanie si¢ z klauzulg informacyjng dotyczaca ochrony danych
osobowych umieszczong na:

https://zsm.torun.pl/praca/


mailto:praca@zsm.torun.pl

